
AREE DI AFFARI (A.S.A) AREE DI COMPETENZA

SEGRETERIA

Bettoni Giada 
Zani Stefania

Musitelli Cristina
Gambirasio Chiara
Dentella Natascia
Tiraboschi Sonia
Zanchi Azucena
Beretta Martina

• Front-office e gestione agenda;
• Inizio, modifica, cessazione 

attività;
• Cessazione quote sociali;
• Acquisizione clienti;
• Rapporti ADE/ CCIAA / INPS/ 

Monopoli / Dogane;

• Rapporti uffici esterni;
• Contrattualistica;
• Adempimenti fiscali;
• Contributi previdenziali;
• Gestione e tenuta libri sociali.

AMMINISTRAZIONE

Bettoni Giada
Giupponi Laura

Gambirasio Chiara
Enrico Ghislandi
Mazzoleni Paola

Capelli Lucia
Jacobelli Carlo
Beretta Martina

Ricuperati Maria Grazia

• Fatturazione Studio;
• Gestione incassi e pagamenti studio;
• Gestione Privacy e antiriciclaggio;
• Preventivi potenziale clientela.

.

CONTABILITÀ

Revera Barbara 
Mazzoleni Paola
Galizzi Katiuscia
Annovazzi Alice
Mazzoleni Luisa

Tironi Alessia
Nava Sara

Cortinovis Samanta
Tiraboschi Sonia

Cortinovis Cristina
Ferrari Arianna

Von Vingier Roland
Gritti Giulia

Capelli Lucia
Ghislandi Enrico
Jacobelli Carlo

Ricuperati Maria Grazia

• IVA;
• Adempimenti periodici;
• Adempimenti annuali;

• Contabilità generale;
• Situazioni Infrannuali;
• Referenti contabili.

PAGHE

Cornago Michela 
Zani Alex 

Giupponi Laura 
Beretta Martina

• LUL/UniEmens;
• Assunzioni/ Trasformazioni / 

Cessazioni;
• INPS/ INAIL;
• Contenziosi Lavoro;
• ANF / Mod. 730/4;

• 770/CU;
• Autoliquidazioni INAIL;
• Preventivi costo dipendente;
• Consulenza generica e 

specialistica.

CONSULENZA

Mazzoleni Roberto 
Locatelli Davide
Ghislandi Enrico
Jacobelli Carlo

Gambirasio Chiara
Bettoni Giada

Dentella Natascia
Galizzi Katiuscia
Mazzoleni Luisa

• Contrattuale;
• Societaria;
• Amministrativa;
• Tributaria;
• Lavoro;
• Finanza aziendale;
• Consulenza previdenziale;
• Tutela patrimonio /  

successoria;
• Difesa bancaria;

• Aziendale;
• Strategia;
• Pianificazione;
• Controllo di gestione;
• Tax planning;
• Revisione legale/ enti pubblici;
• Enti no-profit;
• Curatela fallimentare;
• Internazionalizzazione;
• Bandi, contributi ed agevolazioni.

• Predisposizione dichiarazione;
• C.U.;
• Recupero documenti;
• Ritenute mensili;

• 730 e 770;
• F24;
• Acconti; 
• Previdenza.

REDDITI

Cortinovis Samanta
Bettoni Giada
Zani Stefania

Galizzi Katiuscia
Tironi Alessia

Mazzoleni Luisa
Dentella Natascia
Zanchi Azucena

Cortinovis Cristina
Tiraboschi Sonia
Jacobelli Carlo

Ghislandi Enrico


